	南京邮电大学文件  

	工程中心发〔2013〕1号


关于《教育部工程研究中心项目合同管理暂行办法》的通知
各位老师：

教育部工程研究中心项目合同管理暂行办法已经工程中心会议讨论通过，现予发布，自发布之日起施行。
二○一三年一月八日
教育部工程研究中心项目合同管理暂行办法
第 一 章   总   则

第一条  为加强工程研究中心科技创新能力、完善科技创新体系、强化社会服务功能，加强和规范工程中心的建设与运行管理，促进工程中心持续健康发展，制订本项目合同管理办法。
第二条  工程中心是高等学校科技创新体系的重要组成部分。是高等学校加强资源共享、促进学科建设与发展、组织工程技术研究与开发、加快科技成果转化、培养和聚集高层次科技创新人才和管理人才、组织科技合作与交流的重要基地和平台。

第三条  工程中心建设宗旨是以国家中长期科学与技术发展规划为指导，结合学校学科整体规划，面向国际高新技术发展方向和国家经济建设、社会进步、国家安全的发展战略，将具有重要市场价值的科技成果进行工程化研究和系统集成，转化为适合规模生产所需要的工程化共性、关键技术或具有市场竞争力的技术产品。

第四条  工程中心建设目标是形成科技成果产业化的工程化验证环境和对科技成果进行技术经济分析和工程评估的能力；建成一支一流的技术创新开发与系统集成队伍；形成不断创新的可持续发展能力，推动行业技术进步。

第五条  工程中心主要任务是以国家战略需求为目标，以技术集成创新为核心，持续不断地为社会提供工程化技术成果；研究提出行业技术标准、规范；促进国外引进先进技术的消化、吸收和创新；推动学科交叉，培养科技创新人才及管理人才；为行业和相关领域的发展提供信息和咨询服务；开展国际合作与交流。

第六条  工程中心是依托高等学校开展工程技术创新与系统集成的科研实体，是学校学科建设的重要内涵。高等学校要将其列入重点学科建设和科技创新基地建设与发展规划。工程中心在资源分配上计划单列，是相对独立、与院部平行的依托高等学校的二级机构。

第 二 章   项目合同管理办法
第八条  教育部是工程中心的合同管理办法如下：
（一）合同分类和编号规则
1. 中心合同共分9大类：地方政府战略框架协议、地方政府共建中试基地协议、企业战略合作协议、企业共建联合研究室、企业参股协议、企业委托开发合同、直接面向用户的销售类合同、技术服务类合同和其他类别合同等。

2. 各类合同必须在进入正式签署阶段方可编号，均按级编码进行分类编号，各级编码之间以“-”分隔。

3. 合同分类编号规则：五级编码。

3.1  一级编码为“年份”，用四位阿拉伯数字表示。如：“2012”。

3.2  二级编码为“合同序号”，用三位小写数字表示。编号从“001～999”。如同一合同项下还有子合同或补充合同，根据签订顺序直接在合同序号后用括号以主合同的年份和合同序号再加顺序号（年份、合同序号、顺序号之间用“-”隔开）标识。如：2013年度第99份合同，即2012年度第60份合同的第1份子合同（或补充合同）的编号为“2013-099（2012-60-1）-xx-xx-xx”。

3.3  三级编码为“合同一级类别”，用每一类合同具体名称的前两个字的大写字母表示。如：“地方政府战略框架协议”编码为“DZ”。
3.4  四级编码为“合同二级类别”，用两位阿拉伯数字事先确定，后续如有类别增加，则直接在后面继续编号。如：“地方政府战略框架协议”的“合同二级类别”编号已从“01”编到“06”，如有新的类别增加，编码也应相应增加。

3.5  五级编码为“分支部门”，用部门名称的两个关键字的大写字母表示。如：“昆山分中心”编码为“KF”。

（二）合同管理流程

	合同类别
	审批权限
	项目负责人权限

	1. 政府战略框架协议

2. 政府共建中试基地协议

3. 企业战略合作协议

4. 企业共建联合研究室

5. 企业参股协议

6. 企业委托开发合同

7. 销售类合同

8. 技术服务类合同

9. 其他类别合同
	1.规定必须由法定代表人签订的合同、对外投资合同、技术转让合同由法定代表人亲自签订。

2.中心合同可按以下核决权限签订：

①涉及金额或资产1万以下的合同授权项目负责人签订；

②涉及金额或资产1万以上（含）5万以下的合同授权分支机构领导签订；

③涉及金额或资产5万以上（含）的合同由中心负责人根据项目具体情况指定项目负责人签订。

分支机构负责人—为各地分中心或派驻企业的中心代表。

项目负责人—为具体项目实施的负责人。

【注：规定由法定代表人签订的合同最后须经学校或中心指定律师审核后，交到法定代表人认可】
	1． 由中心对外联系签订的项目，项目负责人全权负责项目的组织实施，项目成本支出由项目负责人提出，经中心负责人审核后方可实际支出；

2． 项目完成后所得净利润部分的40%由项目负责人负责分配，40%用于中心福利，20%用于中心发展基金；

3． 中心所有项目20%用于中心发展基金的费用主要用于中心的对外交流和项目市场前期对接经费。


第九条  教育部是工程中心项目提成用途

（一）用于工程中心所有工作人员（含流动合作人员）的福利津贴；
（二）用于工程中心对外市场交流和科研项目发展基金；

第十条  项目负责人责任与权力
(1) 项目负责人责任

1. 负责项目的组织实施，保证项目按期、按合同要求完成，严格控制项目的成本支出；

2. 负责与甲方沟通，及时向中心领导汇报项目的进度情况；

3. 根据项目实际情况，灵活处置各类突发事件。
(2) 项目负责人权力
1. 有权及时提出项目合理成本支出；

2. 有权在项目完成后，将所得净利润部分的40%进行分配；

3. 有权分配学校科研管理系统中项目参与人员的业绩点分配。

4. 有权根据项目的需要提出合理的后续研发目标，经中心讨论通过后，经费可从中心发展基金中支出。

宽带无线通信技术教育部工程研究中心

2013-1-1






PAGE  
5

